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1 Provozniinformace
* Provozni fad Lesniho klubu Felbianek (dale jen ,LKF“) stanovuje formu
organizace, upresiuje kompetence vSech zucastnénych (déti, rodicq,
zaméstnancll) a podava ramcovy prehled a informace o fungovani klubu. Je
dllezitou soucasti dohody mezi rodici a zfizovatelem, spolkem Felbidnek, z. s.

(dale jen ,ztizovatel”).

1.1 Povoleni k provozu
* Dokumentace tykajici se povoleni k provozu jsou na vyzadani u predsedy
spolku Felbianek, z. s. Jedna se o nasledujici dokumenty:
- Najemni smlouva
- Smlouva o pojisténi déti a majetku, pojisténi odpovédnosti
- Zprava hygienika
- Rozbor kvality pitné vody
- Revize elektroinstalace v jurté
- Revize hasicich pfistrojl
- Revize kominu

1.2 Provozni podminky

* LKF nabizi celodenni program pro déti od 3 do 6 let.

* Zacatek a konec Skolniho roku je shodny s béznym Skolnim rokem.

* LKF nezajistuje provoz v dobé letnich prazdnin a statnich svatkd. V dobé
letnich prazdnin nabizi LKF letni pfiméstské tabory.

* Rodice jsou informovani na pocatku skolniho roku o svatcich, prazdninach a
volnych dnech (viz harmonogram roku na strankach www.felbianek.cz).

* Provoz LKF ve $kolnim roce (zafi — Cerven) je Po — P4 celodenni (9 hodin): od
7:30 do 16:30 hod. Po domluveé s rodici je mozné provozni dobu zménit.

*  Maximalni velikost skupiny je 16 déti.

* Program denné zajistuji 2 — 3 pedagogové/privodci.

* Déti se schazi v zazemi LKF. V pfipadé vyletl a exkurzi je moZny sraz na jiném
misté.

1.3 Zazemi

* Pro své zazemi ziskal LKF obecni pozemek o vyméfe 169 m’ situovany
severovychodné od Hasi¢ské zbrojnice a jihovychodné od Multifunkéniho
domu Felbabka.

* Zazemi LKF tvoti zateplena jurta (¢ = 8m) se Satnou, drevnik, , blatovisté” a
kryté venkovni sezeni (odpocivadlo).

* Na uklidu, udribé a zvelebovani zazemi se podileji déti, rodice,
pedagogové/priivodci, ostatni ¢lenové spolku a dalsi dobrovolnici z fad mistni
komunity.
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1.3.1 Jurta se Satnou

* Jurta je vyuzivana ke stravovani (mimo teplé dny), k odpocinku déti, pro
uloZzeni vyukovych pomlcek a nahradniho obleceni déti. V pripadé
mimoradné nepfiznivého pocasi, nebo za tmy, je v ni realizovan vzdélavaci
program pro déti s vybranymi vyukovymi aktivitami.

* Jurta je vytdpéna krbovymi kamny Jgtul F602CB s vyvedenim komina boc¢ni
sténou, ktera jsou proti Urazu zabezpecena ohradkou. Za kamny je
nainstalovana protipozarni zasténa. V jurté jsou umistény dva hasici pfistroje
vedle vchodu a jedna lékarnicka.

* Vjurté je zavedena elektfina pro tyto spotrebice: lednice, mikrovinna trouba,
varna konvice, ohfivaci varnice a dvouplotynkovy vafic.

* Vjurté se nachazi prostor vyhrazeny pro odpocinek, pro hrani a tvoreni.

* Jurta md dva (2) vchody, pficemzZ jeden slouzi jako unikovy, dale jedno (1)
velké okno a stfeSni kupoli, které umoznuji prisun cerstvého vzduchu a
prachod svétla.

* Podlaha je prkenna, tepelné izolovana. V relaxaéni zéné jsou dva koberce,
polstarky a futony na sezeni.

* Déti spi ve vlastnich oznadenych spacacich/dekach na matracich
s nepropustnym prostéradlem. Spacdky/deky jsou uloZeny v policovych
regalech se jmenovkami déti. Udribu spacakd zajistuji rodi¢e dle potreby,
minimalné viak jednou za tfi mésice. Udribu prostéradel dle potieby
zajistuje LKF.

* Détsky nabytek urceny k sezeni pfi manipulaci s predméty (napf. pfi jidle,
vytvarnych ¢innostech apod.) umozZiiuje oporu zad a jeho rozméry odpovidaji
velikosti ditéte.

» Satna slouZi pro uloZeni bot a venkovniho/svrchniho oble&eni, podlaha je té7
izolovand, Satna ma dvé (2) okna, kterymi je mozné prostor vyvétrat.

Uklid vnitFnich prostor zazemi LKF je provadén denné po skonéeni vyuky.

1.3.2 Kryté venkovni sezeni
* PristfeSek je vteplém obdobi vyuzivan ke stravovani, nebo pro realizaci
programu s détmi apod.

1.3.3 Socidlni zaFizeni

* LKF vyuziva socidlni zafizeni v Multifunkénim domé Felbabka, které spliiuje
hygienické podminky dle vyhlasky ¢. 410/2005 Sh., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni vyhlasky ¢. 343/2009 Sb. (splachovaci
toalety, umyvadla stekouci pitnou studenou a teplou vedou, papirové
utérky). Hygienické podminky pro provoz lesnich matefskych skol upravuje
vyhlaska ¢. 465/2016 Sb.

* K dispozici jsou détska stupatka, détska toaletni sedatka a také nocnik.

* Za hygienické podminky socialniho zafizeni zodpovida LKF.

Spolek Felbianek, z. s. 4 E-mail: felbianek@gmail.com
Felbabka 80, 268 01 Hotovice 1C: 066 28 095



$ Felbiatiel www.felbianek.cz

e Vzazemi LKF je pro déti k dispozici prenosnd toaleta, kterd je vyuzivdna
zejména pri odpocinku a delSim pobytu v jurté. Za hygienické podminky a
uklid zodpovida LKF.

1.3.4 ,Blatovisté”
,Blatovisté” je urCeno predevSim pro rozvoj fantazie déti LKF pfi hre
s détskym zahradnim nafadim a v pfimém kontaktu se zeminou/hlinou.
M

* Soucasti ,blatovisté” je i ,venkovni kuchynka®, ktera slouzi jako alternativa
klasickym hernim kuchynim.

1.3.5 Produkéni zahradka
* Produkéni zahradka je uréena pro péstovani bylin (rozmaryn, bazalka, kopr,
petrzelka, pazitka apod.) ¢i zakladnich druhl zeleniny (kedluben, mrkev, rajce
apod.).

1.3.6 Informacni cedule
* Reprezentativni prostor pro informovani verejnosti o zfizovateli a provozu
LKF a PR Skolnich i mimoskolnich aktivit provozovanych v zazemi LKF.

1.4 Stravovani a zajisténi pitné vody

* Dopoledni i odpoledni svadinu zajistuji détem rodice. Svacina musi byt
v neprodySné uzaviené a popsané krabi¢ce. V zazemi LKF je k dispozici
lednice, ve které mohou byt, v pfipadé zdjmu, krabicky se svacinami
uskladnény. Svaciny jsou zkonzumovany tyz den, kdy si je déti do klubu
pfinesou.

* Obédy jsou zajistovany externim dodavatelem. Obédy jsou pripravovany ze
sezénnich a lokalnich potravin, z kvalitnich domdcich, farmarskych surovin, ¢i
produktl v bio kvalité. Obédy jsou prevazeny v tepelné izolacnich boxech,
které udrZuji pokrmy o teploté nad 60 °C (Vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o
hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych). Cena obéda je
55,- K¢ za détskou porci zahrnujici polévku a hlavni jidlo.

* QOdhlasit obéd lze nejpozdéji jeden pracovni den predem do 20:00 hod. pres
rezervacni systém. Obéd na pondéli je nutné odhl3sit nejpozdéji v nedéli do
20:00 hod.

* VSichni pedagogové/privodci maji zdravotni prikaz a jsou v nezbytném
rozsahu proskoleni v otdzkach hygieny potravin.

* Vramci oslav a setkavani se pfipravuji jidla, kterd jsou uréena k pfimé
konzumaci, v zazemi LKF se uchovavaji pouze trvanlivé suroviny/potraviny.

* Po cely den maiji déti k dispozici pitnou vodu a teply ¢aj, které zajistuje LKF.

* Teply ¢aj je k dispozici v termovarnici.
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e Cerstvd pitnd voda je denné donasena vkanystrech o objemu 20 |
s vypustnym kohoutkem z vodovodniho fadu Multifunkéniho domu Felbabka.
Kvalita vody je pravidelné kontrolovana akreditovanou laboratofi.

1.4.1 Plan kritickych bodd HACCP - viz Pfiloha 2

2 Zapis a prijeti déti do LKF

2.1 Zapis ditéte
e Zapis déti do LKF probiha prabéiné cely rok. V pfipadé vypsani terminu
zapisu, jsou uvedené aktudlni informace na webu www.felbianek.cz a na
facebooku: https://www.facebook.com/LKFelbianek/.
* Pfed zdpisem ditéte do LKF doporucujeme, aby se rodi¢e seznamili s
Provoznim faddem, Pedagogickou koncepci LKF, Stanovami spolku Felbianek,
z.s. a GDPR pravidly, které jsou k dispozici na webu www.felbianek.cz.

2.2 Prijeti ditéte

e O prijeti ditéte do LKF rozhoduje koordinator vyuky spolu
s pedagogem/privodcem, s ohledem na nasledujici skute¢nosti:

- zralost ditéte pro predskolni dochazku;

- déti pracovnik(i LKF maji prednost;

- kapacita LKF a model dochazky;

- vyrovnané zastoupeni obou pohlavi ve skuping;
- seznam c¢ekatell — tzv. nahradnici maji pfednost.

* Poté, co zfizovatel ozndmi rodi¢lim, Ze dité maze byt pfijato k dochazce do
LKF, rodi¢e vyplIni ,Prihlasku ditéte k dochdzce do LKF“ a ,Prihlasku ke
¢lenstvi ve spolku Felbidnek”. Obé prihlasky vytisknou, podepiSou a osobné
predaji koordinatorovi ¢i pedagogovi/privodci LKF. Prihlasky jsou k dispozici
na www.felbianek.cz, v sekci ,,Pro rodice”.

* Koordinator sdéli rodicdm presnou vysi Clenskych prispévkd, Cislo uétu a
variabilni symbol pro platbu. Rodi¢ uhradi ¢lensky pfispévek na dany mésic
dochazky dva mésice predem, nejpozdéji do 20. dne v mésici (napf. za zafi je
tfeba uhradit ¢lensky pfispévek do 20. ¢ervence, za fijen do 20. srpna, atd.).
Pokud nastupuje dité dochazku po 20. dni v mésici, zaplati rodi¢ ¢lensky
poplatek dohromady za skute¢ny pocet dni v mésici nastupu plus prvni cely
mésic dochdazky, a to dva mésice pred prvnim celym mésicem dochazky, do
20. dne mésice (napf. pokud dité nastupuje 21. zafi, je tfeba uhradit ¢lensky
prispévek za 9 zéfijovych dni (minus soboty a svatky) a za cely fijen do 20.
srpna).

* Zfizovatel vede evidenci pfihlasenych déti v TFidni knize.
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2.3 Ukonceni dochazky
* V pfipadé, Ze chce rodi¢ ukonéit dochdzku svého ditéte, ozndmi tuto
skute¢nost minimalné dva mésice dopredu. Po tuto dobu plati stale clensky
prispévek.
* Pro odhlaseni ditéte je potfeba emailem kontaktovat koordindtora na adrese
felbianek@gmail.com.
* Zfizovatel muze ukoncit dochazku ditéte, jestlize:
- se dité bez omluvy zakonného =zdstupce nepretrzité neucastni
predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny;
- rodi¢ nezaplati clensky pfispévek za dochdzku ditéte ve stanoveném
terminu;
- na zakladé doporuceni pediatra, pedagogicko-psychologické poradny ¢i
specidlné pedagogického centra.
* Rozhodnuti o ukonéeni dochazky preda zfizovatel v pisemné podobé
rodi¢lim, bud osobné pti kazdodennim styku, nebo emailem.

2.4 ,Na zkousku“ az tyden s rodicem

* LKF poskytuje zajemctim o dochazku moznost pobytu v LKF tzv. ,na zkousku
s pfitomnosti rodice v délce az péti (5) dni. Jedna se vZdy o dopoledne véetné
obéda.

* Pro pfihlaseni ditéte na zkousku je potfeba emailem kontaktovat
koordinatora na adrese felbianek@gmail.com.

* Koordinator se poté domluvi s rodiCem na dni navstévy, pripadné konkrétni
pedagog/pruvodce zkontaktuje rodice.

* Vzhledem k pfitomnosti rodi¢e v tomto pripadé pedagog/privodce nenese za
dité odpovédnost.

* Rodice s détmi musi respektovat pravidla provozu a denni program LKF.

“"

3 Finance

3.1 Vyse clenskych prispévka

* Vyse Clenskych prispévkl je zfizovatelem stanovena s ohledem na cetnost
dochdzky ditéte do LKF podle rodi¢em vybraného modelu dochazky.

* Clenské prispévky za jeden mésic dochazky se hradi 2 mésice pfedem,
nejpozdéji do 20. dne mésice (napf. za zafi je nutno ¢lensky prispévek uhradit
do 20. cervence, za fijen do 20. srpna, atd.). Podklady k platbé budou
rodi¢lim zaslany po obdrzeni vyplnéné a podepsané ,Prihlasky ke ¢lenstvi ve
spolku Felbianek” a ,,Prihlasky ditéte k dochazce do LKF“.

* Sourozenecka sleva je 15 % z vybraného ¢l. pfispévku.

* (Cena nezahrnuje stravné.
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Dochazka Cena za mésic
5 dnivtydnu 4500,- K¢
4 dny v tydnu 4100,- K¢
3 dny v tydnu 3500,- K¢
2 dny v tydnu 2500,- K¢
1 denvtydnu 1500,- K¢

* Zfizovatel je opravnén stanovit novou vysi clenskych prispévkld a zménit
model dochazky, které je povinen nejméné dva mésice pred jejich ucinnosti
sdélit rodi¢im na ¢lenské schlizi, nepfitomnym zaslat na emailovou adresu a
vyvésit na webovych strankach.

3.2 Absence a vraceni platby
* Pfi celotydenni dochdzce bude za omluvenou absenci z dlivodu nemoci Ci
vaznych rodinnych ddvod( dle poctu dni vracena pomérnd cast Clenskych
prispévkd, viz nize:

0-5dni 0%
6—10dni 15%
11 -15dni 30%
16 — 20 dni 40 %
21 avice 50 %

* Vostatnich pripadech se vyuziva ndhradni dochazky, viz bod 4.4.

* Pfi delsi absenci ditéte v LKF (mésic a déle) hradi rodic¢ za dané obdobi pouze
50% z ¢lenskych pfispévka.

¢ Veskeré finanéni kompenzace, které vzniknou béhem 3skolniho roku, se
vyuctuji az na konci skolniho roku.

3.3 Uhrada jizdného a vstupného na kulturni akce
* Uhrady jizdného a vstupného na kulturni akce hradi rodi¢e déti, které se akce
ucastni.
* Cena je oznamena rodicim minimalné jeden tyden prfedem (emailem, SMS).
Platba se hradi bezhotovostnim prevodem na ucet spolku pfed zahajenim
programu.

3.4 Dary
* Spolek Felbianek, z. s. jako zfizovatel prijima finan¢ni ¢i vécné dary urcené
pro provoz, Udrzbu a zvelebovani LKF.
* MozZnosti darovani:
- Bezhotovostnim pfevodem na ucet spolku: 2701358717/2010.

Spolek Felbianek, z. s. 8 E-mail: felbianek@gmail.com
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- Vécnym darem. VySe vécného daru se uréi podle presné nebo obvyklé
ceny.

* Zfizovatel vydd darci potvrzujici doklad o pfijeti daru ve formé:
- Potvrzeni o pfijatém daru (dar do 5 000,- K¢)
- Darovaci smlouva (dar nad 5 000,- K¢)

¢ Dar v minimdlni vysi 1000,- K¢ za rok, kdy darcem je fyzickd osoba, nebo
2000,- K¢ za rok, kdy darcem je prdvnickd osoba, si darci mohou odecist od
zakladu dané z pfijmu.

* Darovaci smlouva ¢i potvrzeni o prijatém daru slouzi jako ucetni doklad.

4 Predavani déti, vyzvedavani, omlouvani z dochazky, nahradni
dochazka

4.1 Predavani ditéte

* Provozni doba v rdmci celodenniho programu je od 7:30 do 16:30 hod.

* Rodi¢e mohou své déti privadét mezi 7:30 a 8:30 hod.

* Nejzazsi termin predani ditéte je v 8:30 hod. Tento ¢as je tfeba dodrZovat,
proto prosime rodi¢e o dochvilnost.

* Preddvani déti probihd v misté LKF, vedle Multifunkéniho domu Felbabka,
pokud nebude ozndmeno jinak (napr. exkurze, kulturni akce apod.). Parkovat
auta lze A) na parkovisti T) Felbabka (travnata plocha u détského hristé), B)
podélné v ulici vychodné od LKF — pozor(!): vjezd do arealu vyrobny potravin
nesmi byt blokovan!

* Zfizovatel prebira odpovédnost za dité okamzikem predani ditéte
pedagogovi/priivodci LKF, které se déje podanim ruky.

* Rodi¢ pfi predavani ditéte informuje pedagoga/privodce o dileZitych
okolnostech spojenych s ditétem (napf. dité po nemoci, alergie, zavainé
okolnosti v rodiné apod.).

* Rodi¢ predava dité dostatecné oblecené s ohledem na aktudlni pocasi a
potireby ditéte (viz Vybaveni a obleceni déti, bod 5.6.).

4.2 Vyzvedavani ditéte

* Rodice vyzvedavaji své déti v dobé mezi 12:45 a 13:00 anebo 16:00 a 16:30
(pedagogové/privodci si vyhrazuji pravo na zménu, zejména pfi exkurzich).
Zde rovnéz zadame o dochvilnost.

* Predanim ditéte (opét podanim ruky) rodici ¢i osobé povérené rodi¢em, ktera
je uvedend v ,,Prihlasce ditéte k dochazce do LKF“, odpovédnost za dité kondi.

* V pripadé zhorSeni zdravotniho stavu ditéte nebo Urazu jsou rodice ihned
informovani prostfednictvim telefonu. V tomto pfipadé by mélo byt dité
vyzvednuto dfive nez v béZznou dobu.
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Rodi¢ pfi vyzvedavani ditéte zkontroluje stav vybaveni (hlavné obleceni) a
dba na kompletni stav obleceni v nahradnim boxu, ktery je ulozen v zazemi
klubu.

* Rodic¢e jsou pfi vyzveddvani informovani o zdvaznych udalostech dne ve
Skolce (urazy, vyjmuti klistéte, neshody) tykajicich se jejich ditéte.

4.3 Omlouvani ditéte z dochazky

*  Omluvy nepfitomnosti ditéte nahlasuje rodi¢ prostfednictvim rezervaéniho
systému nejpozdéji den predem do 20:00 hod.

* V pripadé akutnich potiZi v den dochazky omlouva rodi¢ nepfitomnost ditéte
prostfednictvim SMS zpravy pedagogovi/privodcovi, ktery v dany den vede
vyuku, a to nejpozdéji do 8:30 hod.

* V pripadé déle trvajici absence je nutno o ni informovat koordinatora
emailem na adrese felbianek@gmail.com.

4.4 Nahradni dochazka

* V pfipadé, Ze je dité radné omluveno podle bodu 4.3., ma narok na nahradni
dochdazku.

* Na nahradni dochdzku zapisuje rodi¢ dité pres rezervaéni systém podle
naplnéni kapacity jednotlivych dnd nejpozdéji den pfedem do 20:00 hod.

* Ndhradni dochazku je potreba si vybrat do dvou mésici od absence, poté
nahrada propada. Pocet a vybirdni nahradnich dni si hlida rodic.

* Pficelotydenni dochazce bez moznosti nahrady je feSena absence v bodé 3.2.

5 Provoz LKF

5.1 Pravidla pobytu v zazemi klubu a v lese
* Pravidla v zazemi klubu jsou potfebna k zajisténi bezpecénosti déti a chodu
klubu.
* Provozni pravidla jsou rodicim a détem sdélovana na za¢atku a v prabéhu
Skolniho roku, rodi¢dm téz na rodicovskych schiizkach.
* Pravidla jsou platna pro vSechny pohybujici se v misté zazemi LKF i na jinych
mistech (napf. les), kde LKF zajistuje program.

5.1.1 Eticka pravidla LKF
* Chovam se k druhym tak, jak chci, aby se chovali ke mné, respektuji meze
dobrého chovani.
* Jsem samostatny.
* Reknu, kdy? potFebuji pomoc.
* Konflikty feSim sam, ale pokud potrebuji, feknu o pomoc. Cilem je nalézt
vlastni reseni.
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Vétou "Dost, to staci," nebo jinou, mGzu kdykoli (napf. ve hre) zastavit
jednani, které se mi nelibi, a druzi to prfestanou délat. Kdyz se takto ohradi
mUj kamarad, ja prestanu délat, co se nelibi jemu.

5.1.2 Pravidla pfi pobytu v zazemi

Do klubu déti nepfindseji hracky zdomova, pouze mazlicka na
spani/odpocinek (pfipadné oblibenou knihu). Les i zazemi klubu poskytuje
dostatecné mnozstvi materialu k hrani a rozvoji vsech kompetenci.

Do klubu déti nepfinaseji, ani zde nekonzumuji, sladkosti a Zvykacky.

Pred vstupem do $atny si radné ocistime boty.

Uvnitf jurty nosime neklouzavé prezavky.

Uvnitf jurty nekfi¢ime a nebéhdme.

Davame pozor na horka kamna.

U jidla sedime.

Véci (ndradi, pomlcky, hracky apod.) uklizime na plvodni misto .

5.1.3 Pravidla pfi pobytu venku

Kdyz uslySim smluveny signal ¢i volani, pfibéhnu.

Mimo aredl LKF vzdy vidim a slysim kamarada a pedagoga/privodce.

Cekam na setkavacich mistech.

Kdyz slySim své jméno, odpovim.

Nebéham s ostrymi pfedméty (naradi, klacky), neSermuji s ostrymi predméty,
je-li blizko kamarad.

Klacky nezveddm do vysky obli¢eje a nemifim jimi na kamarady.

Na stromy, posedy nebo hromady dfivi lezu po domluvé s pedagogem Ci
pravodcem.

Nelezu na plot, nedotykam se ohradnikd.

Jim pouze to, co jisté znam. Pokud si nejsem jist, zeptam se
pedagoga/privodce.

Hub a mrtvych zvifat se nedotykdm rukou, pouze klacikem.

V lese nekfi¢im.

V lese nenechdavam odpadky.

Neodchazim s lidmi (ani se zndmymi), které v lese nebo jinde potkdm, drzim
se skupiny, kterou vede pedagog s privodcem.

Vlese se chovame srespektem a védomim toho, Ze je domovem zvitat,
stromU a rostlin.

5.1.4 Pravidla pro pouziti pracovniho naradi

Naradi slouzi pouze k praci, ne ke hre.

Naradi uklizim na uréené misto.

Prace s naradim probihaji pod dohledem pedagoga/priivodce.
Pfi praci s noZzem ¢i pilou je tfeba sedét.
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* Ve véku do ctyr let lze pracovat s ostrymi nastroji pouze pod dohledem
pedagoga/privodce.

5.2 Bezpecnostni rizika a krizovy plan

5.2.1 Identifikace, analyza, vyhodnoceni a prevence rizik

* Zfizovatel LKF stanovi postupy vedouci k zajisténi bezpeénosti a ochrané déti
pfi vzdélavani a vychové v LKF. Zfizovatel zhodnoti rizika spojena s ¢innostmi
a prostfedim a prijme opatfeni k prevenci rizik. PFi stanoveni konkrétnich
opatreni bere v Uvahu zejména:

- moiné ohroZeni déti pfi vzdélavani, pfi presunech déti v ramci
predskolniho vzdélavani a pfi Gcasti déti na rdznych akcich poradanych
skolou;

- vék déti, jejich schopnosti, fyzickou a dusevni vyspélost a zdravotni stav.

* Vsichni pedagogové/pravodci jsou proskoleni v BOZP. Pedagogové/pravodci
pfimérenou formou pouci déti o bezpecném chovdani v zazemi LKF a pfi
dalSich aktivitdich mimo zazemi LKF a vysvétli jim mozna rizika (viz Pravidla
pobytu v zazemi klubu a v lese, bod 5.1).

Tabulka 1. Identifikace, analyza, hodnoceni a prevence moznych rizik.

0 = zadné; 1 = velmi nizké; 2 = nizké; 3 = stfedni; 4 = vysoké; 5 = velmi vysoké.

Pravdé Mira
Situace | Druhrizika | podob .. Prevence
rizika
nost
Nesahat na kamna a komin. Kamna jsou
Popaleni o zabezpecena proti Urazu (ohradka okolo kamen), za
kamna Ci 5 3 kamny je protipozarni ochrana, komin je zakryt
komin perforovanym oblozenim, kterym neprojde détska

ruka.

Nosit vhodnou obuv (neklouzavé prezlivky,

ki ti oy ) . . . . oy
Pobyt Uklouznuti pripadné protiskluzové ponozky). Nebéhat uvnitf

&ti asnim . . o v . v
,dettlv souviseiici 3 3 jurty ani na socidlnim zafizeni v Multifunkénim
vjur Y - . . "
fut e:a zranérjmi domé Felbabka. Hlasit pedagogovi/privodci rozliti
SiKT:e tekutin. Nestfikat vodu.
" S varnou konvici manipuluji pouze
Opareni se (e .. oy .
v 2 4 pedagogové/priivodci a je umisténa mimo dosah
varici vodou vos
déti.
Uraz Zasuvky jsou umistény mimo dosah déti nebo
elektrickym 1 4 opatreny chranici. Nesahat na zasuvky. Kontrola a
proudem revize el. spotiebicy.
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Pravdé Mira
Situace | Druhrizika | podob .. Prevence
rizika
nost
. Nabytek vhodny pro déti predskolniho véku (s
Urazo S (v «
n4bvtek 3 3 kulatymi rohy nebo chranici na rohy). Nebéhat
Y uvnitf jurty.
. - Nelézt na ndbytek (stolky, regaly, skririky,
Pad z vysky 2 3 Y .y ( v, regaly y
kuchynskou linku).
. vy Respektovat pravidla pro pouziti pracovniho naradi
Uraz pfi hre P . P ,p p - p
& Wuce 2 3 a pravidla pobytu v zazemi (viz ¢lanek 5.1.2).
¥ Spravné zachazeni s kancelarskymi pomutckami.
Spolknuti,
vdechnuti . Ly Y .
., 3 3 Neddavat drobné predméty do Ust, nosu.
ciziho
predmétu.
Hlavni vchod do jurty je bezbariérovy. Nouzovy
Pad se vychod je vyuzivan pouze v krizovych situacich k
schod(i u 3 ) uniku. Na schodech se nestrkat. Oznaceni prvniho a
vchodu do posledniho schodistového stupné. Zvysena
jurty opatrnost za mokra, namrazy, vlivem zablacené
obuvi apod.
Skripnuti i v, -
. ZvySena opatrnost pfi zavirani okna a dvefi.
rukou/prst0 v . " .
do okna 4 3 Zabezpecit oteviené dvere/okno proti
” samovolnému zavreni.
nebo dvefi
Pofezani se
o stiepy
skla z , Y , -
o 2 3 Vhodné bezpecnostni sklo ve dvefich a oknech.
rozbitych
oken Ci
dvefti
. , Vcas reagovat na konfliktni situace. Chovat se k
Vzajemné , . . . «
Y., 2 3 druhym tak, jak chci, aby se chovali ke mné.
ublizovani , . .
Respektovat osobni hranice druhého.
Pomnozeni
mikroorgani
smu na
prenosné Sanitace socidlniho zafizeni po kazdém pouziti.
toaleté a 2 4 Neolizovat povrchy na WC, po kazdém pouziti WC
nasledné si ihned umyt ruce (pfipadné pouzit desinfekci).
infekéni
onemocnén
i
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Pravdé Mira
Situace | Druhrizika | podob .. Prevence
rizika
nost
Pomnozeni
mikroorganis
mU na
Pobvt socialnim 5 4 Kazdodenni sanitace socialnich zafizeni. Neolizovat
détl’yv zafizeni a povrchy na WC, pouzivat jen svUj vlastni rucnik.
i nasledné
Multifun . .
. infekéni
kénim .
. | onemocnéni
dome Uklouznuti
na Udrzovat podlahu a schody suché. Nebéhat,
schodech 3 3 zejména po mokré podlaze. Opatftit prvni a posledni
’ schod vystraznou péaskou.
po podlaze
Uklouznuti 3 ) Vyhnout se pohybu v okoli svahu jihovychodné od
ze svahu zazemi jurty.
Uklouznuti L, , . . ,
o V zimnim obdobi odstrafiovat ndmrazu, snih,
P . 3 3 v€asny protiskluzovy posyp na venkovnich
namrzlém , o , . ,
prostranstvich prilehlych k zazemi LKF.
povrchu
Pobyt > P
., Uraz pfi hre Y " Ly Y
détiv na 3 3 NeSermovat a nebéhat s ostrymi predméty.
okoli v Nehdzet hlinu/zeminu na kamarady.
urt "blatovisti" / y
Jurty Pad z 3 3 Lézt na balvany pouze pod dohledem
balvanu pedagoga/privodce.
Spaleni . , . f v ax
P . Nosit pokryvku hlavy a chranit odhalené ¢asti téla
sluneé¢nim , .
svétlem 3 3 opalovacim krémem. Nevyskytovat se dlouho na
, e pfimém slunci, dodrzovat pitny rezim.
Upal, uzeh
Pad ze , v s
. Lézt na stromy ¢i klddy pouze pod dohledem
stromd, 3 4 edagoga/pruvodce
Kléd pedagoga/p '
Nezvedat a nenosit klacky ve vySce obliceje a
Urazy oé&i 3 4 nemifit jimi na kamarady. Davat pozor na vétve pfi
Pobyt vétvemi pohybu v hustém lesnim porostu. Respektovat
détiv pravidla pobytu v lese (viz ¢lanek 5.1.3).
lese . , NeSermovat a nehazet klacky, kameny, ani jinymi
Vzajemné N Y . . . . ,
., 3 3 predmeéty proti kamaradovi, nehazet pisek nebo
poranéni , o
hlinu do obliceje.

Otravy Netrhat a nejist nezndmé plody a houby v lese.
jedovatymi 2 5 Sbirat plody a houby pouze pod dohledem
/nejedlymi pedagoga/privodce.
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Pravdé Mira
Situace | Druhrizika | podob .. Prevence
rizika
nost
plody
Bodnuti . . " v
Nosit vhodné obleceni a obuv do lesa. Pouzivat
hmyzem, 4 4
oy repelent.
klistata
Nosit vysoké kotnikové boty. Dbat zvySené
Ustknuti 3 5 opatrnosti na suchych slunnych mistech, kde hrozi,
hadem Ze najdeme vyhfivajiciho se hada. Neslapat na
hada.
Napadeni 5 5 Nepfiblizovat se k lesni zvéfi, neplasit a nehladit
lesni zvéri lesni zvér.
Utonuti , Y - , ,
., Dbat zvySené opatrnosti pfi pohybu v okoli vodnich
v jezirku 3 > loch. Nevstupovat do vod
/vodni plose P ) P Y.
Napadeni
volné Neutikat pred volné pobihajicim psem.
e 3 5 vl 1y . Y e
pobihajicimi NepfibliZovat se a nehladit volné pobihajici psy.
psy
Uraz od _ .
o Nepohybovat se pod starymi, suchymi stromy, u
padajici 3 4 . A
N kterych hrozi pad vétve.
vetve
Nechodit do lesa v dobé bourky. Pfi pobytu v
prirodé vyhledat vhodny ukryt (napf. skalni previs),
Zasazeni 1 5 nepohybovat se na volném prostranstvi. Pri
bleskem nevyhnutelném pohybu na volném prostranstvi
snizit vlastni vySku ulehnutim do zemni prohlubné
(Skarpa, polni brazda apod.)
Zasazeni . Y vs g " .
N Nenosit do Skolky Zadné zbrané. Nechodit do lesa v
stfelnou 1 5 N .
, dobé hond.
zbrani
Upal, uzeh,
spaleniny, . , . S
pv "y y Nosit pokryvku hlavy, pouzivat opalovaci krémy,
prehfati, , Yy . “
. 3 4 mit dostatecny pfisun tekutin, nezdrzovat se
vyCerpani, v .
dlouho na pfimém slunci.
dehydratac
e
Omrzliny, Nosit vhodné obleceni, které zajisti dostatecny
prochladnut 3 4 tepelny komfort. Pokud je mi zima, oznamim to
i pedagogovi/privodci.
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Pravdé Mira
Situace | Druhrizika | podob .. Prevence
rizika
nost
Pad Nepohybovat se pod stromy s ledovymi rampouchy
ledu/snéhu 2 3 T
a s velkymi snéhovymi ndnosy.
ze stromu
Prolomeni Nevstupovat na led bez dovoleni
ledu na 2 3 pedagoga/privodce. Aktivity na ledé provadét
vodni plose pouze pod dohledem pedagoga/priivodce.
Nevzdalovat se na dohled od pedagoga/pravodce.
Ztrata 3 5 Cekat na smluvenych mistech. Po pfivolani, vidy
ditéte pribéhnout. Nikdy neodchazet s jinymi (ani
zndmymi) lidmi.
Veskeré vzdélavaci aktivity i volna hra déti probihaji
Urazy pfi 3 3 pod dohledem pedagoga/privodce, ktery vybira

hfe a vyuce vhodné a bezpecné prostiedi. Dbat povell Ci
zakaz(l pedagoga/privodce.

Nevol . - . )
sr\;zref}t' Pedagog/privodce zodpovida za svij zdravotni
pedagoga 2 4 stav. V pripadé indispozice se pedagog/privodce
Jprivodce omluvi z vyuky.
.y Pedagog/privodce zajisti, aby byly naplnény
Nahla ) sy v wo v il s .
. . zakladni potreby ditéte. V pripadé ndhlé indispozice
indispozice 3 4 ey . .
ditste ditéte postupuje pedagog/priavodce podle
Krizového planu (viz ¢lanek 5.2.2).
o O alergiich ditéte jsou rodici povinni informovat
Alergicka . . Y i
reakce 3 5 pedagoga/privodce a predat mu potfebné léky.
Léky jsou ditéti podavany dle Iékarského predpisu.
) Na silnici je chlize organizovana ve dvojstupu.
Dopravni . . ey .
nehoda 2 5 DodrzZovat pravidla silni¢niho provozu. Nosit

reflexni prvky na obleceni (vesty, pasky apod.).

5.2.2 Postup krizového planu

* Vyhodnoceni situace pedagogy/pruvodci nebo jinymi dospélymi osobami,
které jsou na misté.

* Konzultace vyhodnoceni s koordinatorem.

* V pripadé, Ze jde o zavaZnou situaci a existuje obava o zdravi, Zivot a
bezpecnost ditéte, pedagog/privodce anebo pritomny koordinator okamzité
informuje Policii CR na tel. 158, pfipadné Zachrannou sluzbu na tel. 155,
anebo Hasice na tel. 150. Tento postup je aktivovan, jakmile je dité/déti
z dohledu 30 minut. Pokud situace vyZaduje spole¢ny zdsah dvou, nebo vsech
vyse uvedenych sloZzek zachranného systému, pedagog/privodce anebo
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pritomny koordinator kontaktuje tisnovou linku Integrovaného zachranného
systému na tel. 112.

* Dale dle vzniklé situace jsou informovani rodice déti, kterych se riziko tyka.
Informuje je bud pedagog/privodce, anebo pritomny koordinator.

* V pripadé, Ze riziko pominulo dfive nez na misto dorazi slozky zachranného
systému, je tieba pohotovost odvolat. Pohotovost odvolava ten, kdo ji
privolal.

* Jeden z pedagogt/priavodct zUstava se skupinou a druhy fesi situaci.

*  PFiztraté déti z dohledu — pedagog/priivodce a koordinator pouZiji mapu a s
tou pfi zasahu pracuji. Zkontroluji, zda se dité nevratilo do mista bydlisté,
vydaji se na vytipovana mista, povolaji dalSi dospélou osobu
k pedagogovi/priavodci, ktery zlstal s détmi, zajisti bezpeénost ostatnich déti.

5.2.3 Postup pfi jednani s médii
¢ Koordinator komunikuje s médii — podle situace vyda vyjadfeni, pripadné
tiskovou zprdvu. Ostatni by se méli v komunikaci drzet vyjadreni LKF.
* Vyjadreni by mélo byt co nejkratsi a bez citlivych informaci.
* VyZaduje-li to situace, zasle vyjadreni Asociaci Lesnich materskych skol.

5.2.4 Postup po rizikové situaci
* Pedagog/priivodce anebo koordinator v nejblizsi dobé po krizové udalosti
kontaktuje rodice déti, kterych se udalost tykala a sjedna si s nimi schlizku.
* Setkani s rodici se Ucastni koordinator, relevantni pedagogové/privodci,
pripadné dalsi odbornik (psycholog, logoped, homeopat apod.)

5.3 Spoluprace s rodici, rodicovské schlizky

* LKF maximdlné podporuje spolupraci s rodici. Komunitni zplsob provozu je
zakladem jeho udrzitelnosti, spoluprace a dobré vztahy s rodi¢i maji pozitivni
vliv na dité.

* Dobré vztahy mezi pedagogy/privodci a rodi¢i podporujeme spoleénymi
prozitky (spolecné pobyty s rodi¢i v zazemi klubu, rodi¢ovské schlizky,
slavnosti, brigddy atd.).

* Rodice se mohou podilet na provozu klubu (spoluprdce na brigadach,
slavnostech, materidlni vypomoc, narozeniny déti, organizace spolujizd,
sponzorské dary atd.).

* V pripadé, Zze onemocni, nebo z vazinych rodinnych diavod( nahle absentuje
pedagog/privodce, jsou rodiCe nejpozdéji predmétného dne rano
informovani formou SMS zprdvy od koordinatora svyzvou ucastnit se
prabéhu, ¢i ¢asti dne (nejnarocnéjsi ¢asti dne je priprava na obéd, obéd a
priprava na odpocinek po obédé). Rodice, ktefi mohou, se pfihlasi
koordindtorovi, alespon na vySe popsanou nejndrocnéjsi ¢ast dne. Tato
pomoc bude kompenzovana snizenim clenského prispévku o 200,- na dalsi
mésic . Rodi¢ sam si takto snizi ¢lensky prispévek na pfisti mésic.
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Rodic¢e jsou informovani o provozu LKF a aktivitach spolku Felbidanek
emailem, prostfednictvim webovych stranek, na facebooku nebo na
rodi¢ovskych schizkach.

* Rodicovské schlizky se konaji minimalné dvakrat za skolni rok.

* Termin konani schizky je ozndmen rodi¢lim emailem minimalné 14 dn(
predem a je téz vyvésen na webovych strankach www.felbianek.cz.

* Rodi¢ ma prdvo projevit jakékoliv pfipominky k chodu klubu, rodi¢ ma pravo
svymi ndméty a napady prispivat k obohaceni vychovného programu. Nejlépe
je tyto pfipominky fesit ihned poté, co nastanou.

* Zalezitosti spadajici do kompetence pedagoga/privodce fesi rodic¢
s pedagogem/privodcem. V pripadé, Ze jde o zéleZitost, o které je treba
informovat vedeni spolku Felbianek, obraci se rodi¢ na mistopfedsedu nebo
predsedu spolku.

* Pfi komunikaci jsou vyuzivany tyto cesty: email, SMS, v akutnim pfipadé
telefon ¢i osobni setkani.

5.4 ReZim dne
*  Provoz LKF: Po—- P34, 7:30—16:30

7:30 — 8:30 Predavani déti pedagogim/privodcim, hry a cCinnosti dle vlastni
volby v zdzemi LKF

8:30 — 9:00 Ranni kruh: pfivitani se navzajem, pfivitani se s klubovym skritkem
Felbiankem, kratka rozcvicka a protazeni, seznameni se s dennim planem (podle
pocasi uvnitf, nebo venku)

9:00 — 9:30 Dopoledni svacina (podle pocasi uvnitf, nebo venku)

9:30 — 11:45 Pobyt v pfirodé: vzdélavaci ¢innost, pohybové aktivity, volna hra
11:45 - 12:00 Osobni hygiena, prevlékani

12:00 — 12:45 Obéd, sdileni a reflexe novych prozitk(

12:45 - 13:00 Priprava na odpocinek a vyzvedavani déti po obédé

13:00 — 14:30 Odpocinek, c¢teni pohadek, vypravéni pribéhli, nebo klidové a
relaxaéni aktivity pro ty, kdo nespi, 14:00 — 14:30 program pro predskolaky

14:30 — 15:00 Odpoledni svacina (podle pocasi uvnitt, nebo venku)

15:00 — 16:00 Pobyt venku ¢i v zazemi: pohybova, vytvarna, ¢i hudebni ¢innost,
volna hra

16:00 — 16:30 Volnd hra u jurty a predavani déti rodi¢liim

5.5 Pedagogové
* Se skupinou maximalné 16-ti déti pracuji vidy dva pedagogové/privodci. Po
domluvé se mohou programu ucastnit dobrovolnici, studenti pedagogiky,
nebo rodice.
* LKF maximdalni mérou podporuje neustdly rozvoj pedagogl/privodct
v oblasti predskolniho vzdéldvani zaméreného na lesni pedagogiku a
environmentalni/ekologickou vychovu.
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5.6 Vybaveni a obleceni déti

5.6.1 Vybaveni celorocné

BatlzZek s nastavitelnymi popruhy a prsnim/bedernim popruhem pro
pohodIné noseni.

Do batlzku: nahradni ponozky/puncochy, kalhotky/slipy, kapesniky,
malou podlozku k sezeni na zemi, podle dochazky dopoledni a odpoledni
svacinu v krabicce a piti (v zimé v termosce nebo v termoobalu), pytlicky
na poklady.

Spacéak/deka a polstarek pro odpoledni odpocinek v jurté.

Obleceni podle aktualniho pocasi zajistuje rodi¢. Doporucujeme
protektivni, univerzalni  a lehké  (,PUL“)  svrchni  vrstvy
(membranové/windstopper/softshell — k dostani v obchodech typu Lidl,
Tchibo, ¢i v bazarech dostupné znacky jako Skogstad apod.).

Nahradni obleceni (z(stdva v boxu v zazemi): plasténka, nepromokava
bunda, mikina, tepldky, puncochace (v zimé), ponozky, kalhotky/slipy,
triko, gumaky. Prezlivky do jurty (doporucujeme tzv. ,crocs”).

Rodi¢ provadi prlibéznou kontrolu boxu a jeho doplfiovani.

* Vybaveni v teplych dnech:

Pevna kotnikova obuv, pfipadné sanddly (doporucujeme spiSe sandaly
s krytou Spickou, oteviené nejsou do lesa Uplné vhodné).

Triko, teplaky, mikina, Sustakova (nepromokava) bunda.

V pfipadé mokra — nepromokavé svrchni kalhoty.

Pokryvka hlavy.

Repelent a opalovaci krém (vlastni nebo zap(jc¢i LKF).

* Vybaveni v chladnych dnech:

Pevna nepromokava obuv.

Triko s dlouhym rukdvem — funkéni spodni vrstva (termopradlo, vinéné
pradlo, bambusové pradlo apod.).

Mikina — stfedni zateplovaci vrstva (fleece, vina).

Bunda + oteplovacky nebo kombinéza se svrchni izolaéni vrstvou,
nepromokavé a vétru odolné (membranové/windstopper/softeshell).
Ponozky, rukavice (jedny ndhradni v batlzku), nakrénik/sala,
Cepice/kukla.

5.7 Zdravi ditéte

5.7.1 Obecné
* Pedagogové/privodci kazdoro¢né absolvuji kurz prvi pomoci se zamérenim
na déti.
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Pedagogové/priivodci maji stale (i mimo zazemi LKF) k dispozici plné
vybavenou lékarni¢ku, pohotovostni plan, véetné mobilnich telefonnich Cisel
rodi¢l a zachrannych slozek, a mobilni telefon.

* Rodic je povinen informovat prlivodce o dlleZitych okolnostech spojenych se
stavem ditéte (dité po nemoci, zdvazné udalosti v rodiné). Jedna se okolnosti,
které by mohly narusit fyzickou ¢i psychickou pohodu ditéte a dalSich déti
béhem pobytu v LKF.

* Pedagog/privodce pfi praci s ditétem vychazi z informaci o zdravotnim stavu
ditéte.

* Rodice jsou povinni informovat LKF o alergiich ditéte na bodnuti hmyzem ¢i o
jinych alergiich.

* Rodice jsou seznameni a souhlasi s tim, Ze jejich déti se v LKF mohou setkat i
s neoCkovanymi détmi nebo détmi, které nejsou ockovany v plném rozsahu.

* Rodice alergickych déti predaji pedagogovi/privodci léky individudlné
popsané jménem ditéte.

* Dité je nutno nechat doma v pfipadé, Ze u néj zpozorujete néktery z téchto
symptom:

- zvySena teplota (je tfeba nechat dité doma alespon 2 dny po vymizeni
symptom);

- kasel a ryma, které evidentné oslabuji dité;

- zvraceni (je tfeba nechat dité doma alespori 2 dny po vymizeni
symptom);

- prGjem (je tfeba nechat dit¢é doma alespori 2 dny po vymizeni
symptom);

- bolest v uchu;

- bolest bficha;

- bolest pfi moceni;

- VS

- v rodiné se vyskytlo zavazné infekéni onemocnéni (salmonela, Zloutenka
atd.).

* Pedagog/privodce mizZe odmitnout dité do LKF pfijmout, pokud na ditéti
pozoruje néjaky z vySe uvedenych symptom.

* Pokud se objevi pfiznaky onemocnéni béhem pobytu v LKF (teplota, zvraceni,
bolesti bticha apod.), budou rodice telefonicky informovani a vyzvani k
vyzvednuti ditéte.

* V akutnich pfipadech bude zavoldna rychlad zachranna sluzba a jsou ihned
telefonicky informovani rodice.

* V pripadé Urazu pedagog/privodce vyhodnoti zavazinost a uraz je bud
oSetfen na misté nebo je zavolana rychla zachranna sluzba. V obou pripadech
jsou ihned telefonicky informovani rodice.

* Vsechny Urazy jsou zaznamenany do Knihy uraz(.

5.7.2 Klistata
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V  pfipadé nalezu klistéte je klisté neprodlené odstranéno
pedagogem/priivodcem. Pedagogové/privodci nalez zapisuji formou Zpravy
o Urazu a informuji o této udalosti rodice pfi vyzvedavani ditéte.

* Déti jsou preventivné pred pobytem v lese oSetfovany pfirodnimi repelenty
proti klistatim.

* Prevence pred pfisatim a moZnost véasného zachytu (pfevzato z Ustanoveni
hygienickych podminek v zafizenich typu lesni matefské Skoly, metodicky
materidl projednany na Ministerstvu zdravotnictvi dne 23.1.2012 ve
spoluprdaci se Statnim zdravotnim uUstavem a Krajskou hygienickou stanici
Stfedoceského kraje): vhodné svétlé obleceni (ponozky pres kalhoty, triko do
kalhot, svétld pokryvka hlavy, vysoké boty, repelenty prfed odchodem do
prirody na nekryté ¢asti téla i na odév (vydrzi cca 3 hodiny, pak opakovat). Po
prichodu vyklepat odév mimo byt, prohlédnout télo i vlasovou ¢ast.

* Rodice dbaji na radné prohlidnuti ditéte po pobytu ve Skolce.

5.8 Paojisténi
* LKF je pojistén u pojistovny Kooperativa.
* Soucasti smlouvy je pojisténi odpovédnosti za Ujmu, Zivelné pojisténi a
pojisténi majetku.
* Déti a pedagogové/privodci jsou téz pojisténi u pojistovny Kooperativa.

5.9 Publikace fotografii, ochrana soukromi ditéte

* Rodice se v Pfihlasce ditéte k dochazce do LKF vyjadruji k publikaci fotografii
jejich déti na internetu, socidlnich sitich, formou prezentace v médiich,
Casopisech, tisku a rozhlasovém vysilani. Pokud vétSina rodicu vyjadri
nesouhlas k verejné publikaci fotografii jejich déti, budou fotografie sdileny
mezi LKF a rodi¢i pouze vramci uzavienych skupin (napf. FB skupina
»Felbidnek”) a portald s pfistupovym heslem (napf. webovy portal Rajce).

* Rodi¢ové a pedagogové/privodci jsou informovani o zpracovani osobnich
udajl ve spolku Felbianek, z. s., LKF a pravech, ktera mohou uplatnit, v rémci
dokumentu ,Pravidla GDPR“ (k dispozici na webovych strankach spolku
Felbianek — www.felbianek.cz).

6 Revize provozniho fadu
* Zfizovatel si vyhrazuje pravo Provozni fad LKF upravovat a doplfovat.
* Rodice jsou o zménach informovdni nejméné jeden mésic pred zménou, a to
prostfednictvim rodi¢ovské schlizky, emailem, nebo publikaci na webovych
strankdch ¢i facebooku.
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Priloha 1
Hygienické podminky provozu zafizeni
typu lesni materské skoly
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1 Ustanoveni hygienickych podminek v zafizenich typu lesni

materské Skoly
1.1

1.2 1. Obecna ustanoveni

Ustanoveni hygienickych podminek v zarizenich typu lesni materské Skoly (dale
»ustanoveni“) vydava Ministerstvo zdravotnictvi jako predpis urCeny predevsSim
zfizovatellim a provozovatelim

zarizeni typu lesnich materskych Skol definovanych v €. 2. za Gcelem zajiSténi
nezavadného provozu tohoto typu zarizeni.

Ustanoveni je doporucenym materialem pro Krajskeé hygienické stanice pri provadéni
kontroly podle zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpisa (dale jen ,zakon 258“).

1.2.1 ¢lanek 1

1.2.2 Predmét upravy

Predmétem upravy je stanoveni hygienickych podminek v zarizenich typu lesni
materské skoly.

Ustanoveni

a) vymezuje zakladni terminologii;

b) popisuje minimalni pozadavky pro zajiSténi nezavadnych hygienickych podminek v
zarizenich

typu lesni materské Skoly. Konkrétné uklada zpiisob zajisténi stravovani, vody, toalet a
nakladani

s odpady, vybaveni zazemi, provoz.

1.2.3 ¢lanek 2

1.2.4 Vymezeni zakladnich pojma

Zatizeni typu lesni matei'ské $koly (dale zafizeni LMS) vychazi z pedagogického
konceptu lesni materské Skoly, ktery predstavuje alternativni formu predskolniho
vzdélavani, jeZ je v souladu s Rimcovym vzdélavacim programem pro predskolni
vzdélavani. Jedna se o typ predSkolniho zarizeni, kde probiha vychova a vzdélavani
primarné v prirod€, obvykle v prostredi lesa.

Podminkou provozovani ¢innosti zatizeni LMS je vzdélavaci program probihajici
primérné alespon ze 70% v ptirodé. Z diivodu orientace vzdélavaciho programu
zafizeni typu LMS na venkovni prosttedi neni vyZadovano zajisténi podminek dle vyhl.
¢.410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni vyhlasky ¢. 343 /2009 Sb. (dale
jen ,vyhl. 410“). Podminky pro provoz zafizeni typu LMS upravuje vyhlaska ¢.
465/2016 Sb. Podminky na prostory a provoz zafizeni typu LMS jsou dale specifikovany
v ¢l 3, 4,5, 6 tohoto ustanoveni.

Zazemi zafizeni LMS ma obvykle podobu maringotky, jurty, typi, chaty, mize se také
jednat o nevyuZzivané verejné ¢i soukromeé prostory apod. Zazemi je primarné vyuzivano
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k uloZeni metodickych pomticek, ndhradniho obleceni déti, v nékterych pripadech k
vareni (viz ¢l. 3 tohoto ustanoveni). BEhem vzdélavaciho programu s détmi je zazemi
LMS vyuzivano ptileZitostné - v piipadé extrémniho pocasi, pro dil¢i ¢ast programu
vazanou na interiér a pro odpocinek déti po obédé. Zazemi LMS je vidy moZné vytapét,
a to na takovou teplotu, ktera umoznuje zahrati a odpocinek déti pri jakémkoli pocasi.
Zazemi LMS neni uréeno pro celodenni pobyt déti, pokud zaroveii nesplituje podminky

stanoveneé ve vyhl. 410.

1.2.5 ¢lanek3

1.2.6 Zplsoby zajisténi stravovani

1. Za nejvhodnéjsi zptlisob zajisténi stravovani lze povazovat stravovani v jidelné
materské Skoly ¢i v jiném stravovacim zarizeni, které sestavuje jidelnicek podle
stravovacich potreb predskolnich

déti. V pripadé blizké materské Skoly, ktera projevi zadjem o spolupraci se zarizenim
LMS, se doporucuje ovérit moznost vyuzit/navysit kapacitu kuchyné a jidelny této MS.

2. Stravovani lze zajistit dovozem obédii v uzavienych transportnich nddobach.
Transportni nddoby jsou pfimo uréené k této funkci (nap¥. varnice). Zatizeni LMS
postaci jedna sada transportnich nadob v pripadé, Ze lze zajistit jejich myti (a)
dodavatelem obé&dd, (b) v misté zazemi LMS pod tekouci teplou vodou (viz ¢l. 4).
Dodavatelem obédl miize byt (a) stravovaci zarizeni (viz ¢l. 3., bod 1), (b) Zivnostnik,
(c) domacnost (viz cl. 3, bod 3).

3. Obédy pro zatizeni LMS je moZné pripravovat v domacnosti pfi dodrZeni
nasledujicich podminek. Podminky, které je nutné splnit pro ptripravu obédt pro
zafizeni LMS vyplyvaji ze zasad spravné vyrobni praxe stanovené v natizenich EU. Pro
osobu, ktera pripravu obédi zajistuje, vyplyvaji povinnosti podle zakona 258. Osoby
maji ohlasovaci povinnost ke KHS, vlastni zdravotni priikaz a maji znalosti prislusnych
piredpist. Vytvori, zavedou postup zaloZeny na zasadach HACCP a budou podle néj
postupovat. Podminky stanovené pro pripravu stravovani vdomacnosti vyhradné
urcené pro zafizeni typu LMS jsou: (a) strava je pripravovana oddélené od domaci
stravy (tzn. ma pro zatizeni LMS zvlastni prkénka a nacini, oznaéeny box v lednici,
oznacenou prihradku na suroviny), (b) priprava probiha casové oddélené od pripravy
domaci stravy, (c) pripadné myti nadobi pro zafizeni LMS probiha oddélené od myti
nadobi domacnosti, (d) obédy jsou pro zatizeni LMS dopravovany v uzavienych
transportnich nadobach.

4. P¥{pravu obé&di lze zajistit v misté zazemi LMS. Podminky, které je nutné splnit pro
pripravu

obédt pro zatizeni LMS vyplyvaji ze zasad spravné vyrobni praxe stanovené v
narizenich EU. Pro osobu, ktera pripravu obédt zajist'uje, vyplyvaji povinnosti podle
zakona 258. Osoby maji ohlaSovaci povinnost ke KHS, vlastni zdravotni priikaz a maji
znalosti prislusnych predpisi. Vytvoii a zavedou postup zaloZeny na zdsadach HACCP a
budou podle né&j postupovat. Pro piipravu obédd ma zazemi LMS toto vybaveni: dfez a
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umyvadlo na myti rukou nebo dvoudrez s oznaCenim mista na myti rukou, pracovni
plochu urc¢enou na pripravu obédi, sadu oznacenych prkének a nacini, oznacenou
prihradku na suroviny. Pokud neni k dispozici skladovaci prostor, lednice nebo chladici
box, nejsou skladovany netrvanlivé potraviny. Vareni na kamnech je moZné. V pripadé,
Ze je priprava obéda soucasti vzdélavaciho programu (neni tedy kazdodennim
zplsobem zajiSténi stravovani), nevztahuji se na ni podminky urcené v tomto bodé.

1.2.7 ¢lanek 4

1.2.8 Zajisténi vody

1. Pokud neni pitna voda zajiSténa pripojkou k verejnému vodovodu, musi byt zajiSténa
nasledujicimi zptsoby:

(a) vodovodem nebo hadici, ktera je napojena na verejny vodovod, je k vedeni pitné
vody fadné uzpiisobena a je z materidlu vhodného pro styk s pitnou vodou. Zarizeni
LMS prokaze piivod (poskytovatel, smlouva, odbérové misto) ptivedené vody.

(b) ze studny.

V ptipadé, Ze zafi{zeni LMS je provozovatelem, provadi toto zafi{zeni pravidelné dle
schvaleného provozniho radu na schvaleném odbérovém misté kontrolu kvality vody a
zajiStuje odesilani protokolu o kontrole kvality vody prisluSnému organu ochrany
verejného zdravi (§ 4 zakona 258).

V pripadé, Ze vodu dodava jiny provozovatel studny, povinnosti uvedené v predchozim
odstavci pIni na zakladé smlouvy se zaf{zenim LMS tento provozovatel.

(c) dovozem v barelu z ovéreného zdroje. Barel opatreny vypusti lze povazovat za
zajiSténi tekouci pitné vody. Barel je z materialu vhodného pro styk s pitnou vodou a je
opatreny vypusti. Voda je denné Cerstva, pri vyméneé vody je barel vZdy vyplachovan
pitnou vodou. Barel je pravidelné desinfikovan. Zatizeni LMS prokaze ptvod
(poskytovatel, smlouva, odbérové misto) dovezené vody.

2. Pokud neni v zazemi LMS dostupna tekouci tepla voda piipojkou k vefejnému
vodovodu, Ize ji

zajistit:

(a) ohfevem pitné vody v priitokovém ohtivaci;

(b) ohfevem pitné vody na misté (na kamnech apod.) a umisténim do pumpovaci
termosky k tomu tcelu urcené;

(c) dovozem teplé vody pripravené z vody pitné z ovéreného zdroje v pumpovaci
termosce k tomu ucelu urcené.

1.2.9 ¢clanek5

1.2.10 Zajisténi toalet a nakladani s odpady

1. Pokud to zdzemi LMS umoZiiuje (je napojeno na mistni vodovod a kanalizaci),
doporucuje se 1x splachovaci toaleta pro dospélé a 1x splachovaci toaleta pro déti.
Détska toaleta musi byt v pripadé potieby opatiena schiidky a détskym prkénkem.

2. Pokud zazemi LMS neumoZiiuje zajisténi bodu 1, Ize toaletu zajistit jinou formou.
Mezi pripustné typy toalet pro déti patti sucha kompostovaci, separacni nebo chemicka.
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V zafizeni LMS lze pouZivat no¢nik. Détska toaleta musi byt v ptipadé potieby opatfena
schidky a détskym prkénkem.

3.V ptipads, Ze toalety v zazemi LMS nejsou napojeny na kanalizaci, je nezbytné
likvidovat odpad nezavadnym zptisobem, ktery je specifikovan v provoznim radu. Tuhé
odpady lze nezavadné likvidovat napt. kompostovanim, jimkou. Likvidace tekutého
odpadu nesmi negativné ovliviiovat podzemni vody (Ize napt. vyuZivat korenovou
Cistirnu odpadnich vod, fedit mo¢ v poméru 1:10 apod.).

1.2.11 ¢lanek 6
1.2.12 Vybaveni zazemi LMS
1. Povinnym vybavenim zazem{ LMS je 1ékarna a hasici p¥istroj.

2.V ptipadé, Ze provoz zafizeni LMS zahrnuje odpocinek déti po obédé, miiZe byt
zajistén (a) v misté zazemi LMS. Déti leZi na izolované podloZce (napt. silna karimatka,
matrace, lehatko). Kazdé dité ma vlastni oznaceny spacak nebo liizkoviny. Udrzba a
vhodné uloZen{ spacaki nebo lizkovin jsou stanoveny v provoznim Fadu LMS. (b) v
blizkém prostoru, se kterym ma zat{zeni LMS uzavirenou dohodu o spolupraci. Vybaveni
pro odpocinek je bud’to shodné s bodem 2(a), nebo je zajisténo lazky a ltizkovinami.
Jejich udrzba a vhodné uloZeni jsou stanoveny v provoznim radu.

3. Détsky nabytek urceny k sezeni pri manipulaci s predméty (napf. pri jidle, vytvarnych
¢innostech apod.) umoznuje oporu zad a jeho velikost odpovida velikosti déti.

4. Kazdé dité ma v zazemi LMS uloZenou vlastni kompletni sadu nahradniho obleceni.
Podminky pro uloZeni a pravidelnou revizi nahradniho obleceni jsou stanoveny v
provoznim radu LMS.

1.2.13 Pfechodna a zavérecna ustanoveni
1. Zarizeni typu LMS dodrzuji vySe stanovené podminky pro zajiSténi stravovani, vody,
toalet a nakladani s odpady a vybaveni zazemi LMS.

2. Jednotliva zafizeni LMS hledaji takovy zpfisob zajisténi hygienickych podminek, ktery
je v maximalnich moZnostech daného zazemi.

3. Zarizeni LMS ma vypracovany provozni fad. Provozni ¥ad uvadi konkrétni zptisob
zajiSténi stravovani, pitné vody, vody pro osobni hygienu a teplé vody, toalet a
nakladani s odpady, vybaveni zadzemi, idrzbu a vhodné uloZeni spacaki nebo liizkovin,
uloZeni a pravidelnou revizi ndhradniho obleceni a dale stanovuje rezim dne a zplisob
zajisténi uklidu.

4. Zarizeni LMS je povinné informovat rodice svérenych déti o zplisobu zajiSténi
hygienickych podminek. Dale je zarizeni LMS povinné informovat rodice o
doporucenich pro prevenci nakaZeni ditéte nemocemi, které jsou prenosné klistaty a
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bodavym hmyzem. Rodice v zatizeni LMS podepisuji informovany souhlas.
PRILOHA

Doporucéeni SZU K prevenci onemocnéni pirenosnych bodavym hmyzem a kli$taty

Klistata: a) riziko klistové meningoencefalitidy (,klistovka“)
b) riziko kyjské boreliozy

Nejefektivnéjsi a nejspolehlivéjsi prevence je ockovani proti klistovce: zakladni
ockovani 3 injekce, zacatek v zimé, druha do 1 - 3 mésic, tieti po roce po té prvni. Uz
druha vytvori protilatky, které z 99% chrani v daném roce, po treti injekci je ochrana az
5 let, kdy se pak déla preockovanti jen jednou davkou.

Neockovat v sezoné klistat!!!

Proti boreliéze zatim neni humanni ockovaci latka k dispozici (pouze pro veterinarni
vyuziti).

Prevence pred prisatim a moZnost v€asného zachytu: vhodné svétlé obleceni
(ponoZzky pres kalhoty, triko do kalhot, svétla pokryvka hlavy, vysoké boty, repelenty
pred odchodem do prirody

na nekryté ¢asti téla i na odév (vydrZzi cca 3 hodiny, pak opakovat). Nejvhodnéjsi je
specialni Diffusil, ktery i zabiji lezouci kliSté na oSetfeném povrchu. Po prichodu
vyklepat odév mimo byt, prohlédnout télo i vlasovou Cast.

Opatreni po prisati: v co nejkratsim casovém terminu opatrné odstranit klisté
specialnimi plastovymi kleStickami (k dostani v 1ékarnach), nemackat, predem
nepotirat desinfekci (- Sok a mozné vypusténi infekce do mista napadeni). Teprve po
vyjmuti desinfikovat ranku (napr. Betadin nebo Jodisol - pali). Na kliSté nesahat holou
rukou, v pinzeté drzet, zabalit do papiru a splachnou do WC, nebo spalit. Rozhodné
nemackat!!

V misté napadenti se vytvori zarudnuti, které by mélo mizet. V pripadé, Ze nemizi a
naopak se rozsiruje v kruhu kolem ranky, je nutno okamzité zajit k 1ékari na pripadny
odbér krve, pro vcéasné zjisténi infekce (boreliéza). Pokud se béhem 14 dni azZ mésice

od napadenti klistétem objevi chiipkové priznaky, nevolnost, boleni hlavy, teplota, zajit
za lékarem. Mohlo by se jednat o prvni stadium klistovky.

Bodavy hmyz (vosy, vcely, komari, muchnicky...)

Prevence: repelenty (odpuzuji bodavy hmyz kromé vos), nenosit priliS pestré oblecenti,
omezit parfémy, nosit boty s plnou Spickou, nejist v prirodé, kde je vyskyt bodavého
hmyzu sladké jidlo a napoje. Pozor na vosu ve sklenici !!!

Opatieni po vpichu: Zihadlo vyjmout vysunutim nehtem ¢i kreditni kartou. Nesmi se
mackat!! Misto desinfikovat, chladit, koncetinu napadenou zvednout vysoko, vzit Zyrtec,
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Dithiaden, normalni reakce je mirny otok, zacervenani - postupné s chlazenim odezni.
Pokud naopak dojde k celkovym priznakiim (tresavka, svédéni ¢i otoky casti téla, otoky
hrtanu, jazyka, slabost, malatnost, priijem) ihned protiSokova opatteni a vyhledat
lékarskou pomoc. Opatreni proti anafylaktickému Soku: antihistaminika (Zyrtec,
Claritin, Kalcium, Zaditen, Dithiaden), adrenalin INJEKCNE.

Je nutno mit s sebou pohotovostni protiSokovy bali¢ek, (zejména adrenalin v injek¢ni
podobé).

Alergické déti by mély byt vybaveny individualné!!
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Priloha 2
Plan kritickych bodti HACCP
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PRIRUCKA SYSTEMU KRITICKYCH KONTROLNICH BODU
DLE ZASAD HACCP (HAZARD ANALYSIS AND CRITICAL
CONTROL POINTS)

Vymezeni ¢innosti a ukoll provozovatele

Provozovatel (zfizovatel provozovny):

Spolek Felbianek, z. s., Felbabka 80, 268
01 Horovice.

Provozovna (vydejna stravy):

Lesni klub Felbianek (Dale jen “LKF”),
Felbabka 79, 268 01, Hotovice.

Oblast ¢innosti:

Stravovaci sluzby.

Specifikace ¢innosti:

Vydej teplych a studenych pokrmi.

Priamérny vyde;j:

Denné cca 36 pokrmii.

Rozsah vydeje:

Obédy: vyrobky teplé a studené
kuchyné; svaciny: vyrobky studené
kuchyné.

Sortiment:

Siroky sortiment pokrmi teplé a studené
kuchyné.

Pocet zaméstnancu:

Jeden (1) vedouci vydejny a Sest (6)
pracovniki vydejny.

Struktura systému kritickych bodi:

Systém zahrnuje prijem pokrmt k
transportu, transport pokrmt, uchovani
pii vydeji, vydej pokrmi a likvidaci
nevydanych pokrmd.

Pieprava pokrmii:

Pokrmy jsou do LKF prepravovany od
externiho dodavatele; preprava probiha
vyc¢lenénym automobilem v
termoboxech (teplé pokrmy) a jinych
vhodnych nadobach (dle charakteru
potravin a pokrmii); pirepravni
vzdalenost je 14,7 km, ¢as prepravy je 14
min; prepravu zajiStuje spolek
Felbidnek, z. s.

Vydej pokrmii:

Pokrmy jsou vydavany v zazemi LKF.

Spolek Felbianek, z. s.
Felbabka 80, 268 01 Hotovice
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Odpovédnost vyrobce:

Vyrobce odpovida za veskerou €innost v
ramci své sluzby (priprava pokrmi) v
souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Popis vyrobku a zjisténi jeho ocekavaného pouziti

Informace o skupinach vyrobkii:

Siroky sortiment pokrmi teplé a studené
kuchyné urcenych pro déti predSkolniho
véku navstévujici LKF a
pedagogy/privodce LKF.

Technologicky postup:

Postup dle receptur teplych a studenych
pokrmi a podle tradi¢nich receptur.

Zplisob a podminky uvadéni do obéhu:

Obédy jsou vydavany bezprostiedné po
jejich transportu do vydejny, v dobé od
12:00 do 12:45.

Svaciny prijaté od zakonnych
zastupcl/rodicl jsou uchovany v
uzavienych boxech v chladicim zarizeni
nebo pri pokojové teploté (dle
charakteru pokrmu) a jsou vydavany v
dobé od 9:00 do 9:30 a od 14:30 do
15:00.

Tym pro zavedeni systému kritickych bodt (HACCP)

Clenové tymu | Jméno Funkce Datum | Podpis
HACCP
Vedouci
.| RNDr. Petra provozovny a
Vedouci tymu: Waskov3, PhD. koordinatorka
LKF
Mgr. Karel SEESZZZ;KF a
Waska, PhD., p
Pracovnici DiS spolku
' Felbidnek, z. s.
provozovny: Provozn
Zuzana Pipkova | pracovnik
LKF

Spolek Felbianek, z. s.
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Diagram vyrobniho procesu

Nakup a transport
surovin urcenych k
piipravé pokrmi v
ramci vychovné-
vzdélavaci ¢innosti.

Pi{jem a uchovani
studenych pokrmii -
svacin od zakonnych

zastupcli/rodici.

Pi{jem teplych
pokrmd, jejich
transport a expedice
do vydeje.

Vydej pokrmi
studené kuchyné.

7

Ohrev a uchovani
pokrmi v teplém

Vydej a uchovani
pokrmi po dobu

vydeje v teplém stavu

stavu. ,
(min. + 60 C).

7

Likvidace nevydanych pokrmi a
zbytki jidel.

Potvrzeni diagramu vyrobniho procesu v provozu.

Vyrobni diagram odpovida pozadavkiim provozu vydejny.

Potvrzeni diagramu

Clenové tymu HACCP Datum Podpis

Tri zakladni skupiny nebezpeci:

Fyzikalni nebezpeci (F) - jde o mechanické necistoty, které mohou byt v pokrmu a
poskodit zdravi stravnika, napft. strepy, kovové piliny, kaminky, kosti, ale i ¢asti
zatizeni a nastroji, Sroubky, loupajici se natér/smalt.

Chemické nebezpeci (C) - chemické latky, které mohou byt v potraving, mtizeme
rozdélit na dvé skupiny, prirozené toxické latky v potraviné (napf. toxin ryze, jed
hub apod.) a cizorodé jedy (napft. hnojiva, veterinarni 1é¢iva, mazadla, zbytky
desinfekcnich a Cisticich prostredki apod.).

www.felbianek.cz
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Biologicka nebezpeci (B) - nebezpeci zplisobené Zivymi organizmy v pokrmu,
pricina vzniku nebezpeci je:
i.  primarni kontaminace - surovina obsahuje mikroorganizmy;
ii. sekundarni kontaminace - zdravotné nezavadna surovina, pokrm je
kontaminovan mikroorganizmy z prostiedi, nastroji, rukou apod.;
iii. rozmnoZeni mikroorganizmi béhem zpracovani vlivem nedodrZeni
technologickych postupi, napt. prodlevy ve zpracovani, nevyhovujici
podminky pri prodlevach apod.

Analyza nebezpeci, ovladaci opatieni a stanoveni kritickych bodt
(CCP — kriticky kontrolni bod, CP — kontrolni bod)

Typ CCP
Vyrobni operace |nebez Nebezpeci Ovladaci opatieni /
peci CP
B Vyrobky s proslou Kontrola expirace vyrobku pri nakupu.
expiraci.
lefl}i)li/I;nal‘:;g:r?gg}:tk Mechanické Senzoricka kontrola obalu a kvality
o " o F poskozeni potravin a surovin pti ndkupu a pred
priprave pokrrrvlu v pfi transportu. pripravou pokrmu. ANO
ramci vychovné- lozicka
vzdélavaci ¢innosti Bio oglckaa
chemicka
B C i{g:(‘)tjﬁmace Ptreprava v odpovidajicich obalech
’ L zabranujicich sekundarni kontaminaci.
které nejsou
prodavany
v ochranném obalu.
Ptijem svacin v uzaviratelnych boxech,
Ptijem a uchovani v . skladf)v:éni sxv/faéin’pfed V}'Idejvem Voo
studenych pokrmi R(?zmnozenl. . chladlglm zarizeni k tovr.nu uréeném pri
_ svatin od B m1kr001:garlnzmu, teplot? do 7 °C nebo prti pokojové
zakonnych sekunda.lrnl tepl.ote (dle char,akteru poklzmul) dlo 24 | NE
Zastupcd /rodica kontaminace. hodin ode dne vyroby, dodrzeni zasad
hygieny a sanitace, prevence
sekundarni kontaminace, minimalni
Casové zdrzeni pti vydeji.
Pokles teploty pod +
60 °C, prevoz v
nevhodnych
Pifjem teplych tr’anspf)rtnl'ch Pf"ijemv pokrronﬁ pro transport pri
pokrmi, jejich nadolbach, - te[.).lvotve * 65°C (kontrole} teplf)ty),
fransport a F které nezabrani zajiSténi transportu v nddobach ANO
sekundarni urcenych pro transport teplych

expedice do vydeje

kontaminaci a
neudrzi teplotu
jidla vyssinez +
65 °C.

pokrmi.
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Typ CCP
Vyrobni operace |nebez Nebezpeci Ovladaci opatieni /
peci CP
Vykliceni spor, ¢ o «
y 1 sP Dodrzeni ¢asového tseku urceného

B rozmnozent ro transport a vydej
mikroorganizmi. P P Vyee)-
Kontaminace

fidatnymi, cisticimi v s . .

C p .+ . . | Dodrzovani zasad hygieny a sanitace.
nebo desinfekénimi ygieny
prostiedky.

Kontaminace v i . .

S DodrZovani zasad hygieny a sanitace.
F mechanickymi N
o . Vizualni kontrola pokrmu.

necistotami.
Ohtev a uchovani Preziti vegetativnich | Sledovani teploty, zvyseni teploty
pokrmi v teplém B forem (ohrati) pokrmu pii namérené teploté NE
stavu mikroorganizmi. nizsinez + 60 °C.

Vykliceni spor,

B rozmnozeni Uchovani v teplém stavu, co nejkratsi
mikroorganizmt, doba zdrZenf pti vydeji.
tvorba toxini

Vydej a uchovani Prevence sekundarni kontaminace pri
okrmi po dobu . ydeji (vydejni zarizeni, nacini,

PORTmM® po cr Sekundarni vydeji ( yaeim zatl: - ANO
vydeje v teplém B : pracovnici, spotiebitel, mechanické

. R kontaminace. v s ., .
stavu (min. + 60°C) necistoty), dodrzovani zasad hygieny a

sanitace.
s Vydej do 4 hodin od ukonceni tepelné
Mechanické »yCe) o . P

F o upravy pokrmf, vizualni kontrola a

necistoty. ve sy
kontrola teploty pti vydeji.
Vykliceni spor, Dodrzovani zasad hygieny a sanitace,

B rozmnozeni nepodavat senzoricky nevyhovujici
mikroorganizm{, pokrmy, skladovani pti teploté do 7 °C
tvorba toxind. do 24 hodin ode dne vyroby.

P o Prevence sekundarni kontaminace pfti
Vydej pokrmi o e,
. « (o vydeji (vydejni zarizeni, nacini, ANO
studené kuchyné Sekundarni b . -

B . pracovnici, spotiebitel, mechanické
kontaminace. o « s .

necistoty), dodrzovani zasad hygieny a
sanitace.

F Mechanické Dodrzovani zasad hygieny a sanitace.
necistoty. Vizualni kontrola pokrmu.

o Likvidace nevydaného teplého pokrmu
Likvidace fe s ° nevycancho ep P
. Vykli¢eni spor, po ukonceni vydeje, likvidace
nevydanych . I
okrmit a zbvtke B rozmnozeni organického odpadu v souladu s NE
P y mikroorganizm{i. vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., ve znéni

jidel

pozdéjsich predpist.
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Stanoveni znakl a hodnot kritickych mezi, vymezeni systému
sledovani zvladnutého stavu v kritickych bodech, stanoveni
napravnych opatreni a verifikacnich postupti pro kazdy kriticky

bod

Sledovany Kritické Postup Frekvence | Napravna .
Operace L, Py . . Verifikace
znak meze sledovani sledovani | opati‘eni
Nakup a
transport
surovin Vizualni 1x tvdne
urcenych kontrola pti yane, . ]
y . . v den Vytazeni ze
k Neporusenos | Znamky nakupu a vers :
o v o , pouziti zasob,
pripravé | tobalu, poskozeni, | transportu . ;
o . oy i v ramci nahrazeni
pokrmi v | trvanlivost prosla doba | surovin, , “ " L
Lo . i vychovné- | Cerstvymi Kontrola
ramci produktu. trvanlivosti. | kontrola A R
, . . vzdélavaci | produkty. dodrzovani
vychovné expirace v ) ;
o cinnosti. stanovenych
- produkti. D
vzdélavac pos PPU’
i ¢innosti. kterel]sou
Prijem o Jjednotlivye | ;o oxong HACCP.
teplych Méreni h ¢asti
o Teplota o teploty
pokrmid, | . . teploty pokrmi u v vy
. jednotlivych Y “ ., (ohtati) Ovéreni
jejich N slozek vSech jidel v
slozek Teplota o ; pokrmu nad + | pouZzivanych
transport o . o pokrmi denniho o s
pokrmi min. 65 °C. . , . oy 65°C. (k métidel
a N vpichovym | jidelni¢ku . . . ,
. béhem . N dispozici kalibrovany
expedice e teplomére béhem . .
prijmu. o mikrovlnna m
do m- prymu trouba) teplomérem
vydeje. (1x béhem ' p ’
prj]vmu,) : Kontrola
Meéreni L 1w g
. - provadéni
jednotlivyc “y .
wr i méfeni a
“v . h ¢asti . . .
Méreni o Pozastaveni zaznamu.
Vydej a Teplota teploty pokrmii u vydeje a
yaela 1 jednotlivych . véech jidel cele
uchovani . slozek p vraceni Kontrola
o slozek Teplota o denniho N v v vra
pokrmi o . o pokrmu - Iy k ohrevu #CtyT oCi".
pokrmi min. 60 °C. . , jidelnicku ) .
na N vpichovym “ (k dispozici
4 béhem . béhem . . « 12
vydejné. cdeie teplomére rdeie mikrovlnna Zodpovédna
vyaee. m. gvjldejné trouba). osoba: Petra
Waskova.
(1x béhem askova
vydeje).
P Vytazeni a
V(}:l(i:r]n a Cerstvost Senzoricky | Vizualni nahrazeni
Is)tu dené vydavanych | nevyhovuji | kontrola pti | 1x za vydej | nevyhovujicic
kuchvné pokrmi ci pokrmy vydeji h potravin
y Cerstvymi
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Stanoveni ¢asového harmonogramu ovérovacich postupt a
vnitfnich auditt

Skoleni pracovniki v oblasti HACCP a 1x/rok
znalosti k ochrané verejného zdravi

Kontrola priibéhu vyroby pribézné
Evidence teploty v chladicim zarizeni 1x/den
Evidence teploty pokrmu pri vydeji 1x/den
Evidence sanitace 1x/den
Vnitfni audit 1x/rok

Pozadavky na zdravotni stav pracovniki vydejny

Vsichni pracovnici LKF, ktefi se podileji na vydeji jidel a pripravé spolec¢nych
pokrmi v ramci vychovné-vzdélavaci Cinnosti a slavnosti, vlastni zdravotni prikaz,
ktery maji vZdy u sebe a jehoz kopie je pri kontrole k dispozici u koordinatora LKF.
Kazdy pracovnik neprodlené navstivi 1ékare, je-li postizen priijmovym, hore¢natym,
hnisavym nebo jinym infekénim onemocnénim a nahlasi tuto skutecnost
zaméstnavateli (koordinatorovi LKF).

Zasady osobni hygieny

Vsichni pracovnici LKF, ktefi se podileji na vydeji jidel a pripravé spolecnych
pokrmi v ramci vychovné-vzdélavaci Cinnosti a slavnosti, dodrzuji zasady osobni a
provozni hygieny, aby nedoSlo k sekundarni kontaminaci potravin (myti rukou
teplou tekouci vodou a mydlem vZdy pred zahajenim cinnosti, ¢isté nehty, na rukach
nemaji zadné ozdoby, nosi pracovni bilé bavinéné tri¢ko). Udrzbu pracovnich odévii
zajiStuje 1x tydné LKF.

Dalsi povinnosti pracovniki:

* ZnatadodrZovat poZadavky na pripravu a vydavani jidla

e Uzivat jen schvalené a predepsané pracovni postupy

* Chranit potraviny a hotové vyrobky pred hmyzem, zviraty a ptaky nebo
nepovolanymi osobami

e UdrZovat v Cistoté pracovisté, pracovni naradi, ochranny odév

* Mit platny zdravotni priikaz

* Dbat na svij zdravotni stav

Zasady provozni hygieny

VSechny pracovni plochy, vybaveni, nastroje a prepravni nadoby se udrzuji Cisté a v
takovém stavu, aby nedochazelo k ohrozovani jakosti a zdravotni nezavadnosti
potravin a produktl. VSechno vybaveni je v Fadném technickém stavu,

Spolek Felbianek, z. s. www.felbianek.cz
Felbabka 80, 268 01 Hotovice 1C: 066 28 095




gﬁatbioﬁek

elektrospotrebice prochazi pravidelnou elektrorevizi (protokoly k nahlédnuti v sidle
spolku Felbianek, z. s.). Ve vydejné je pracovano pouze s pitnou vodou, ktera je
denné donasSena v kanystrech o objemu 20 I s vypustnym kohoutkem z vodovodniho
radu obce Felbabka, odbérové misto v prostorach Multifunkéniho domu Felbabka.
Cistici prostiredky a pomfticky na tklid vydejny jsou uloZeny oddélené od prosttedki
na hruby uklid a tklid hygienickych zatizeni. Likvidace odpadu je zajiStovana vcas a
pravidelné. Myti pracovnich linek, stoli a zidli je provadéno vzdy po ukonceni
konzumace jidel. Myti nadobi probiha bezprostredné po jeho pouziti v mycce na
nadobi v sidle spolku Felbianek, z. s. Kazdy den po ukonceni provozu LKF je ve
vydejné provadéno myti podlahy s dostate¢né teplou vodou s mycim pripravkem
urcenym na podlahy. Manipulace s Cisticimi a desinfek¢nimi prostredky probiha tak,
aby nedoslo ke kontaminaci potravin a produktti. V zdzemi LKF plati zdkaz koufeni.
Osobni véci, obleCeni a obuv jsou odkladany pouze v Satné nebo ve vyClenéném
prostoru.

Vychovné-vzdélavaci Cinnost
Nakup potravin a surovin

Potraviny a suroviny na spolec¢nou piipravu pokrmi jsou nakupovany 1x tydné
z mistnich zdrojl a bezprostiedné po ndkupu zpracovany v zazemi LKF. Pii nakupu
probihd kontrola expirace vyrobkii a senzoricka kontrola potravin a surovin. Je
dbano na Cerstvost a kvalitu potravin. Za nakup potravin zodpovida vedouci vydejny
P. Waskova.

Spolecna pfiprava pokrmt

Kazdy patek probiha spolec¢na priprava obéda v ramci vychovné-vzdélavaci ¢innosti
“Zdravé a hravé”, jejimZz obsahem je priprava pokrmi ze sezénnich, lokdlnich
surovin v bio kvalité.

Nepravidelné v patek probiha vychovné-vzdélavaci Cinnost v ramci odpoledniho
programu, ktera se vztahuje k tradi¢nim svatkim v pribéhu roku (peceni
jable¢ného zavinu, pernicki, vanoc¢niho cukrovi, tfikralovych hvézd, jidasd, vanocek,
vyroba pampeliSkového medu atd.). Déti jsou pod dohledem pedagoga, maji
ochranny odév (Cisté tricko), dodrzuji zasady osobni a provozni hygieny. Vyrobky
jsou zhotoveny z potravin a surovin z béZné spotrebitelské sité, jejichZ nakup
zajiSt'uji bud’ rodice déti, nebo spolek Felbianek, z. s.

Casovy harmonogram provozu vydejny

Patek

9:00 vydej svacin

9:30 uklid vydejny a jidelniho prostoru

11:00 dovoz surovin pro pripravu obéda

11:00 - 12:00 spolecna priprava obéda v ramci vychovné-vzdélavaci ¢innosti
12:00 vydej obédu
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12:45 uklid vydejny a jidelniho prostoru, likvidace zbytkii nevydanych jidel a zbytka
jidel

14:30 vydej svacin

15:00 uklid vydejny a jidelniho prostoru

Pondéli az Ctvrtek*

9:00 vydej svacin

9:30 uklid vydejny a jidelniho prostoru

11:50 dovoz obédt od externiho dodavatele

11:55 zméteni teploty vydavanych obédi (pripadna ovladaci opatieni)

12:00 vydej obédu

12:45 uklid vydejny a jidelniho prostoru, likvidace zbytkii nevydanych jidel a zbytka
jidel

14:30 vydej svacin

15:00 uklid vydejny a jidelniho prostoru

*V pripadé celodennich vyletl obdrzi déti obéd s sebou. V ptripadé slavnosti probiha
spole¢na priprava pokrmi v ramci odpoledni vychovné-vzdélavaci ¢innosti, tj. od
15:00 do 15:50.

Planek vydejny
Viz priloha ¢. 1

Zaveér
Na spravné dodrzovani a plnéni povinnosti pracovnikli vydejny a hygienickych

postupii popsanych v protokolu HACPP dohlizi vedouci pracovnik vydejny, ktery
zodpovida za naleZitou realizaci protokolu.

Souvisejici dokumenty (k dispozici v zazemi LKF):
* Evidence teploty v chladicim zarizeni

* Evidence teploty pokrmu pti vydeji

* Evidence sanitace

* Zaznamy o Skolenich pracovniki

Protokol prechazi v platnost dne 1.1. 2020

Mgr. Karel Waska, PhD., DiS.
predseda spolku Felbianek, z. s.
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Priloha 1. Graficky planek vydejny LKF.
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